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Vazené kolegyné, vazeni kolegové,

Skupina Société Générale diisledné& napliiuje svou roli zodpovédného élena bankovniho
sektoru a vynaklada veskeré potrebné usili na to, aby ve viech zemich, v nichZ ptisobi,
vykonavala svou &innost pfikladnym a etickym zplisobem. Soulad s nejpfisné&jsimi normami
tvofi samu podstatu nasi strategie udrZitelného riistu. Soustavné se proto mezi manazery

i ostatnimi zaméstnanci snaZime vytvofit kulturu jednani v souladu s pravidly, véetné zakond
zakazujicich korupci, Uplatkarstvi a zneuZivani pravomoci.

Spoléhame na to, Ze kaZdy z vas bude dodrZovat zasady a zavazky popsané v Etickém kodexu
a tomto Kodexu boje proti korupci a zneuzivani pravomoci. Radi bychom v této souvislosti
rovnéZ znovu zdiraznili uplatfiovanou zasadu nulové tolerance.

Korupce, Uplatkafstvi a zneuZivani pravomoci jsou nepochybné vyznamnymi pri¢inami
chudoby a nespravedlivého a nerovného rozdéleni blahobytu. Takovéto neZadouci jednani
také brzdi hospodarsky rozvoj a prispiva k politické a spolecenské destabilizaci statu.
Proto se takové jednani vSeobecné klasifikuje jako zavazny trestny in.

Klicem k potirani takového jednani je vas dusledny a aktivni pFistup. Zapojenim kazdého
zvas a spoleénym usilim dokaZeme jako skupina jednat eticky a zodpovédné.

Lorenzo Bini Smaghi, predseda predstavenstva skupiny Société Générale
Frederic Oudéa, generdini feditel skupiny Société Générale

Diony Lebot, zdstupce generdlniho reditele skupiny Société Générale
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1| PREAMBULE

Spachani trestného &inu zahrnujiciho korupci &i zneuZiti pravomoci s sebou miiZe pro
Skupinu i jeji zaméstnance nést velmi zavaZné pravni (trestnépravni i ob&anskopravni)

a finanéni disledky. Sou¢asné muze takovy trestny ¢in vazné poskodit povést Skupiny i jeji
schopnost nadale provozovat svou vydéle¢nou €innost v libovolné oblasti, kde by na ni padlo
podezfeni z podilu na takovém jednani. Proti Société Générale by rovnéZ mohlo byt zahajeno
disciplinarni a spravni fizeni (pro nedodrzeni pravidel) francouzskym ufadem pro dohled

a feSeni krizi (ACPR), francouzskym uradem pro boj proti korupci (AFA) i pFisluSnym
regulatorem jiné zemé (at z dGivodu, Ze v takové zemi Société Générale ptisobi, nebo kvuli
mezinarodni ptisobnosti nékterych predpisi, napf. FCPA ve Spojenych statech nebo UKBA

ve Velké Britanii).

Prislusné Gfady po celém svété jsou v potirani korupce a zneuZivani pravomocistale
aktivnéjsi, nejen ve vztahu k firmam, ale i k jejich zaméstnanciim. Z tohoto diivodu by
jakakoliv osoba zaméstnana v Société Générale (¢len vedeni, Fadovy zaméstnanec, brigadnik,
zaméstnanec na zahraniéni stazi (VIE) apod. - dale souhrnné oznadovani jako ,,zamé&stnanci
Société Générale“), ktera by spachala nebo se jakymkoliv zptisobem b&hem plnéni svych
pracovnich povinnosti pfimo i nepfimo podilela (nap¥. formou spoluti¢asti) na korupénim
jednani & zneuZziti pravomoci, nesla by za takové jednani osobni zodpovédnost a vystavovala
se riziku tvrdého ob&anskopravniho &i trestnépravniho postihu. V nékterych pripadech mize
byt odpovédnost za takové jednani pFipisovana i spoleénosti Société Générale.

Vedle toho se jakykoliv zaméstnanec, ktery by jednal v rozporu s normami Skupiny, jak jsou
popsany v Kodexu Société Générale!, a zejména v rozporu s ustanovenimi vztahujicimi se

k potirani korupce, vystavuje riziku postihu podle zakona i riziku disciplindrniho postihu

v souladu s politikou Société Générale véetné rozvazani pracovniho poméru.

Pokud by zaméstnanec Société Générale védomé prehlizel (,,zamérna slepota“) korupéni
jednani jiné osoby jednajici jménem Skupiny, nesl by takovy zaméstnanec a pripadné cela
Skupina za takové nekonani ob&anskopravni ¢i trestnépravni odpovédnost.

V pFipadé, Ze mate jakékoliv dotazy, obracejte se na svého nadrizeného nebo pfislusného
zastupce utvaru Compliance.

Tento Kodex boje proti korupci a zneuZivani pravomoci vefejného Einitele (,,Protikorupéni
kodex“) tvofi souéast internich predpisti a musi se s nim seznamit vdichni zaméstnanci
Société Générale ve Francii i ostatnich zemich, stejné jako jakékoliv treti strany, které
vykonavaiji éinnost pro Société Générale.

! Kodex Société Générale je souhrnem normativni dokumentace Skupiny.



2 | UCEL

Société Générale netoleruje korupcni jednani ani zneuzivani
pravomoci v jakékoliv podobé?.

Potirani Uplatkarstvi, korupce a zneuzivani pravomoci vyZzaduje
prikladné chovani ze strany vSech zaméstnanct Société Générale,
které bude posilovat divéru klientl, akcionard, verejnych
organtl, zaméstnancll i ostatnich partner( (nevladni organizace,
verejnost ad.).

Tento Protikorupcni kodex slouzf jako referencni dokument
azaméstnanclm Société Générale pfijejich kazdodennich
¢innostech poméaha v rozpoznévani situaci s rizikem uplaceni,
korupce ¢i zneuZiti pravomoci a soucasné poskytuje névod, jak

se v takovych situacich spravné zachovat. Kodex obsahuje ndzormé
priklady situaci, v nichZ se zaméstnanci Société Générale mohou
octnout.

Vedle tohoto Protikorupéniho kodexu musi zaméstnanci Société
Générale znat a dodrZovat ustanoveni Kodexu Société Générale
i mistni predpisy, které se na né v jednotlivych zemich vztahuiji.
Zaméstnanci musi absolvovat skoleni zamérené na potirani
korupce a zneuZivani pravomoci v souladu s poZzadavky

Société Générale.

2Viz definice v oddilu 3 nize
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3 | DEFINICE POJIMU

korupce a zneuZiti pravomoci

3.1 Korupce

Za ,aktivni“ korupcnfjednani se povazuje nabizeni
neopravnéného prospéchu nebo vyhovéni zadosti
(0 poskytnuti neopravnéného prospéchu) ve
smyslu konani nebo zdrzeni se konani v souvislosti
s pracovnimi Gkoly.

3.2 Zneuziti pravomoci

Za ,aktivni“ zneuZiti pravomoci se povazuje
nabidka neopravnéného prospéchu jiné osobé
nebo vyhovéni Zadosti (o poskytnuti
neopravnéného prospéchu) vymeénou za zneuziti
jejiho vlivu k ziskani pfiznivého rozhodnuti
verejného organu ve prospéch osoby
neopravnény prospéch poskytujici.
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Za ,pasivni“ korupcni jednani se povazuje zadost
o0 neopravnény prospéch nebo prijeti takového
prospéchu od jiné osoby se zdmérem vykonat
nebo se zdrzet vykondanf urcité ¢innosti spojené

s vlastnimi pracovnimi Gkoly, nebo ¢innosti, kterou
vlastni pracovni tkoly umoZzriuji.

Za ,pasivni“ zneuziti pravomoci se povazuje
zadost o0 neopravnény prospéch nebo prijeti
takového prospéchu od jiné osoby vyménou

za zneuZiti vlastniho vlivu k ziskani priznivého
rozhodnutf vefejného organu ve prospéch osoby

neopravnény prospéch poskytujici.



4 | CHOVANI

pozadované od zaméstnanci Société Générale

Bez ohledu na to, zda zaméstnanec jedna za svou
osobu, nebo v rdmci obchodniho vztahu, musi
se vyvarovat nasledujiciho:

© poskytovani, nabizeni ¢i prislibl jakéhokoliv
prospéchu, daru nebo pozvani, ¢i jiné vyznamné
hodnoty, pfimo nebo nepfimo prostrednictvim
tfeti strany jako zprostredkovatele (rodinny
prislusnik, obchodni partner, blizky
spolupracovnik apod.), komukoliv (Uredni
osoba, klient, dodavatel, obchodni partner
apod.), kdykoliv by takové jednani bylo nebo
mohlo byt vnimano jako navadéni ¢i umyslné
korupcni jednéani nebo zneuZiti pravomoci;

© pozadovani nebo prijeti jakéhokoliv prospéchu,
daru nebo pozvani, ¢ijiné vyznamné hodnoty,
pfimo nebo nepfimo prostrednictvim tretich
stran jako zprostredkovatell (rodinnych
prislusnikd, obchodnich partnert, blizkych
spolupracovnikl apod.), které by bylo nebo
mohlo byt vnimano jako navadéni ¢i umyslné
korupcni jednani nebo zneuZitl pravomoci;

© nuceni - natlakem, nasilim nebo hrozbou - jiné
osoby k vykonéni nebo zdrzenf se vykonani
Ukonu souvisejiciho s funkci takové osoby;

© zmocnéni nebo vyuZiti, v pribéhu plnénf svych
pracovnich povinnosti, jakékoliv zprostredkujici
treti strany (napf. prostrednika, zprostredkujiciho
agenta®, obchodniho zprostredkovatele,
distributora apod.), jejiz profesni chovani
a bezthonnost nebyla provérena a potvrzena
v souladu s procesy KYC (poznej svého klienta) /
KYS (poznej svého dodavatele) ze strany
prislusného Gtvaru, zejména Gtvaru Compliance,
a kterd k takovému Ucelu nebyla radné

schvalena.

Priklady situaci, které by mély vzbudit vasi

pozornost:

© urcité znamky v ramci komunikace s tfetimi
stranami (opakovana ¢i extravagantni pozvani,
dary znacné hodnoty, neobvykla fakturace Ci

provize, e-maily odesilané ze soukromé adresy
apod.);

© navadeéni (pfisliby osobniho nebo profesniho
prospéchu) nebo natlak (hrozby osobni nebo
profesni Gjmou) za Gcelem ziskani
neopravnéného prospéchu (zajisténi
neobvyklych podminek snizenim pozadavkd,
sdélenim dlvérnych informaci, poskytnutim

vyhody treti strané apod.);

© cinnost zprostredkujici treti strany, jejiz chovani
je profesné ¢i eticky pochybné.

V pfipadé zjisténi naznakd okolnosti, které
mohou znamenat riziko korupce nebo zneuZziti
pravomoci, maji zasadni vyznam nasledujici
Ctyfi kroky:

© postupovat v souladu s Kodexem Société
Générale, internimi pravidly a mistnimi
predpisy pfi pfijimani jakychkoliv internich
¢i externich rozhodnut;

© oznamit jakékoliv pochyby nebo podezfeni
a bezodkladné vyhledat radu nadfizeného
a zastupce utvaru Compliance k dané situaci;
v pfipadé potreby bez véhéani vyuZit prava
situaci oznamit (whistleblowing) v souladu
s Etickym kodexem Skupiny ¢i mistnimi
zédsadami oznamovani podezrelych situaci.
Société Générale netoleruje jakoukoliv formu
ajmy (ve smyslu kariérniho postupu, pracovnich
podminek apod.) osob, které v dobré vire

oznamuji sva podezreni na nevhodné jednant;

© vyhledat radu pravniho ttvaru v piipadé, Ze
mate jakékoliv otazky nebo pochyby ohledné
zékonnosti néjakého postupu nebo vykladu
jakéhokoliv normativniho textu ¢i pravniho
precedentu; a

© zdrzet se uskuteénéni chystané transakce,
pokud existuje riziko pfimé ¢i nepfimé Ucasti
na korupcnim jednani ¢i zneuziti pravomoci.

3Tento pojem - v anglictiné ,broker” - se pro Ucely tohoto Kodexu pouziva v jeho komerénim vyznamu.
Broker (coby ekvivalent francouzského vyrazu ,courtier®), jako osoba jednajic v rdmci fetézce prostrednikli na financnich

trzich (a majici v zasadé statut poskytovatele financnich sluZeb) se neuvazuje.
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5 | PRIKLADY

hlavnich typi korupce a zneuZiti pravomoci

Riziko korupce nebo zneuZiti pravomoci miiZze vzniknout v celé Fadé obchodnich €innosti
a situaci. NiZe popsané situace, jejichZ vycet neni vyéerpavajici, popisuji pfiklady, s nimiz je
mozné se setkat pfi vykonu pracovnich povinnosti.

5.1 Poskytnuti neopravnéného
prospéchu a uplaceni

Uplatek je jakykoliv prospéch ¢i hodnota
nabidnutd, pfislibena, nebo poskytnuta jiné
0sobé, pfimo nebo nepfimo, se zamérem ovlivnit
jednani takové osoby, obvykle vybidnutim ke
zneuZiti jejiho postaveni ve verejné ¢i soukromé
funkci k zajisténi neopravnéného prospéchu

Ci pfiznivého rozhodnuti.

Povaha takového prospéchu mize byt velmi
rlznoroda, pfi¢emz sem patfi zejména:

© poskytnuti finanéniho obnosu, v hotovosti

nebo jinym obdobnym zplsobem (napr.
formou dérkového poukazu);

© slevy Cindhrady vydajl;

© poskytnuti sluzby, plnéni, Gvéru nebo
zmocnéni;

© nabidka pracovni stéze &i pracovniho mista
na dobu urcitou nebo neurcitou;

© poskytnuti divérnych informaci, véetné
informaci o cinnosti firmy, jejich odbératelich,
dodavatelich, projektech ¢i jmenovanich do
vedoucich funkcf;

© pohosténi nebo spolecenska udalost (vstupenky
na kulturni nebo sportovni podnik apod.).

Ne kazdy takovy prospéch je nezbytné
problematicky sém o sobé, avsak kontext, v jakém
je poskytovan nebo nabizen, z ného mdze ucinit
projev korupce ¢i zneuZiti pravomoci, nebo tak
muze byt vniméan.
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VysSe uvedeny vycet nenf vyCerpavajici. Je nutné
mit na paméti, Ze pripadem korupce i zneuziti
pravomoci muze byt nabidka nebo pfislib
nezakonné platby (nebo prospéchu) i tehdy, kdyz
takovou nabidku zamysleny pfijemce odmitne
nebo kdyz nakonec k Zzadnému poskytnuti platby
nebo prospéchu nedojde.

Pro Ucely tohoto pravidla nehraje roli, zda
prospéch nabizi pfimo zaméstnanec Société
Générale nebo prostrednik (napr. spolecny
podnik, partnerstvi, spole¢nost, v niz Société
Générale drzi podil apod.), ani to, zda se jedna
o pfimy nebo nepfimy prospéch zamysleného
prijemce, tedy vefejného Cinitele nebo osoby
s rozhodovaci pravomoci.

Riziko korupce se zvysuje pfi soucinnosti

s osobami ve verejnych funkcich, tedy politicky
exponovanymi osobami, Urednimi osobami

¢i vefejnymi Ciniteli (jak je vymezeno niZe).

Politicky exponovana osoba je fyzickd osoba
vystavena specifickym rizikdm korupce a prani
Spinavych penéz v disledku (1) funkce, jejiz vykon
nadale pokracuje nebo skoncil méné nez pred
rokem, nebo (2) funkce vykonéavané rodinnym
prislusnikem nebo jinou osobou blizkou, jejiz
vykon nadale pokracuje nebo skoncil méné

nez pred rokem.

Ufedni osobou je osoba ve funkdi, ktera sice
nespadéa do kategorie funkci vykonavanych
politicky exponovanymi osobami, avsak nese

i tak zvySené riziko korupce. Viycet funkei politicky
exponovanych osob a Urednich osob je uveden

v Kodexu Société Générale.



Verejny Cinitel je obecné definovan jako voleny
zastupce, soudce, predstavitel nebo
zaméstnanec (na libovolné trovni):

© vlady (doméci nebo cizi);

© vladdniho nebo verejného Gradu (napf. irad
verejné spravy, statni fond);

© statni nebo statem ovladané spolecnosti;

© politické strany (v¢. zaméstnancu predstaviteld
politickych stran);

© verejné mezinarodni organizace, v niz jsou
¢leny jednotlivé staty (napf. Svétové banka);

© drzitele nebo kandidéata verejné funkce;
© Clena kralovské rodiny.

V konkrétnich jurisdikcich se mohou uplatriovat
rlzné postupy, véetné pozadavkl na predbézné
schvaleni, pfi zakladani vztahd (obchodni nebo
jiné povahy) nebo pfi néboru verejnych ciniteld,
tj. politicky exponovanych osob, Urednich osob
¢ivladnich predstaviteld.

SPRAVNY POSTUP

ObdrzZeli jste Zivotopis potomka
nebo zndmého klienta, kolegy
(napr. zaméstnance jiné banky)
nebo poskytovatele sluzeb
(externi pravnik, auditor apod.)
se zajmem o staz ¢i pracovni
misto v bance. Zivotopis miiZete
predat prislusnému tymu
personalniho oddéleni.

> Je potreba sdélit jak
odesilateli, tak i pfijemci
Zivotopisu, ze skutecnost, Ze jste
Zivotopis predali, nijak neovlivni
vysledek posouzeni Zadosti, které
probéhne vyhradné na zakladé
kvalit uchazece.

ObdrZeli jste podrobné,
strategicky vyznamné informace
(napr. analytické ucetni idaje,
obrat na klienta, ziskovost klientd,
prezentaci interniho projektu
apod.) konkuren¢ni banky od
poradce, s nimz vedete jednani

a ktery takové informace zjevné
ziskal béhem svého predchoziho
pusobeni v konkurencni bance.
Poskytnutim téchto informaci se
pokousi ovlivnit vae rozhodovani
ohledné udéleni poradenské
zakazky. Poradce naznacuje, ze
ma vztahy, které mohou vést

k ziskani dalSich informaci.

» Je nutné informovat
nadrizeného a zastupce Gtvaru
Compliance, ktefi v soucinnosti

s pravnim Utvarem rozhodnou

o dal$im postupu. Mize se jednat
o prijeti neopravnéného
prospéchu, a dokonce o trestny
cin.
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CO ODMITNOUT

Klient, tfeti strana nebo prostfednik trva
na poskytnuti provize nebo odmény
pred podpisem smlouvy se Société
Générale. Volite mezi zaplacenim

a neuzavienim smlouvy.

» Je nutné odmitnout poskytnuti
jakékoliv Ghrady a od chystané
transakce upustit. Soucasné je treba
informovat nadfizeného a zastupce
Gtvaru Compliance, atoiv pripadé,
Ze je druhd strana neodbytna ¢i se
uchyluje k vyhrizkam.

Obréti se na vas novinar se zamérem
ziskat informace o mozné flzi dvou
nadnarodnich spole¢nosti - klientt
Société Générale - jiZ se zabyvate.
Vyménou nabizi slevu na inzertni
prilohy Société Générale.

» Nabidku je nutné odmitnout, smérem
k novinari se zdrZet jakychkoliv
komentar a soucasné informovat
nadfizeného a pfislusného zastupce
Compliance.




5.2 Nabor a hodnoceni zaméstnanct

ManaZefi/naborafi Société Générale vybiraji
potencialni zaméstnance na zakladé objektivnich
kritérif vychazejicich vyhradné z kvalit a kvalifikaci

uchazec.

prospéch. Zaroven je tento postup v souladu
s pravidly platnymi pro nébor zaméstnancd, jak
jsou popsana v Kodexu Société Générale, a branf

fiktivnimu zaméstnavani (poskytovani Uhrad za
neprovedenou praci).

Vybér nejlepsich moznych uchazecl proto zavisf

na soutézi mezi uchazeci. Zaméstnanciim je
zakazano naborovy proces obchézet. Nabor
zaméstnancl postaveny na kvalifikaci kandidat(
znemoZnuje nabizeni pozic vyménou za
protisluzbu, obchodnf pfileZitost nebo jiny

SPRAVNY POSTUP

Béhem naborové kampané vyjde
najevo, Ze jednim z kandidatd je
syn starosty mésta, v némz banka
provozuje svou pobocku, ktera
navic na radnici podala zadost

o vydani stavebniho povoleni.

» Je nutné informovat Utvar
Compliance, ktery provede
rozbor situace.

Kolega vam v souvislosti s nedavno
uvolnénou pozici preda Zivotopis
pribuzného. Navic navrhuje, abyste
se v tomto pfipadé nedrzeli bézného
postupu a vénovali predanému
Zivotopisu zvlastni pozornost.

» Pokud neni zakazano (mistnim
predpisem) pfijimat uchazece
navrhované kolegou, plati nadale
povinnost dodrZovat stanoveny
postup naboru zaméstnancd.

Je tedy mozné kolegu informovat,
7e uchaze€ obdrzi informace

0 obsazované pozici, véetné informaci

o tom, jak se o misto uchazet.
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Manazefi jsou rovnéz zodpovédni za to, Ze kritéria
uplatiiovana pri posuzovéani zaméstnancd jsou

v souladu s internimi predpisy, pravidly a postupy,
a s hodnotami Skupiny, zejména s hodnotami
souvisejicimi s potiranim korupce.

CO ODMITNOUT

Uchazece o misto doporudi klient
stim, Ze pokud by tento uchaze¢
misto ziskal, poridil by si klient
néktery z produktti banky.

» Takovouto nabidku je nutné
odmitnout a doporucit, aby
uchazed o misto usiloval
standardni cestou. Rovné? je nutné
informovat nadfizeného a zastupce
Gtvaru Compliance.




5.3 Poskytovani nebo pfijimani darii/pohosténi, poradani nebo ucast
na recepcich ¢i spolecenskych udalostech

Ucelem jakéhokoliv daru, poho$téni nebo
pozvani/Ucasti na spolecenské udalosti by mél byt
vyhradné rozvoj a udrZovani dobrych obchodnich
a pracovnich vztah(. Za téchto okolnosti je v rdmci
vzajemné spoluprace dar, pohosténi nebo
spolecenskéa udalost podékovéanim nebo
vyjadrenim opravnéného uznani. Hodnota daru,
pohosténi nebo spolecenské udalosti musi byt
pfimérena a odpovidajici, musi byt v souladu

s prislusnymi mistnimi predpisy (vCetné
predbézného schvaleni kde se vyzaduije,
pozadavkl na informace a vedeni zaznamd,

a limitd pro prijaté plnéni platnych v dané zemi),

a musi byt pfimérena mistu, situaci a okolnostem.

JelikoZ se v rliznych zemich mohou lisit kulturnf
zvyklosti, je nutné v takovych pripadech

postupovat v souladu s dopliujicimi pokyny
uvedenymiv mistnich predpisech, pfipadné je
nutné si vyzadat stanovisko prislusného Gtvaru
Compliance, ktery navrhne vhodny postup.
Rizika spojena s dary a pozvanimi se zvysuji,
pokud je zamysleny pfijemce verejnym Cinitelem,
politicky exponovanou osobou, nebo Grednf
osobou. V takovém pfipadé je vzdy nutné jakykoliv
zémér poskytnout hodnotny dar konzultovat

s prislusnymi postupy a zastupcem Utvaru
Compliance. Dary, pohosténi nebo spolecenské
udalosti takovymto osobam mohou pro Skupinu
znamenat regulatorni riziko i riziko poskozenf

a podléhajf prisnéjsim pozadavkim na predbézné
schvalovani a vedeni zéznamd.

SPRAVNY POSTUP

Zvazujete dat klientovi vanoéni
darek nebo pozvani na
spolecenskou udalost (bez ohledu
nato, zda ji porada Société
Générale). Je nutné ovéfit prislusna
ustanoveni platna v ramci vaseho
Utvaru pro dary/pozvani

a postupovat podle nich.

» Nejprve je nutné seznamit se

s predpisy vlastniho Gtvaru platné
pro dary, pohosténi a pozvani,

a postupovat v souladu s nimi.

v s

» Dar, pohosténi ¢i pozvani je
nutné zaznamenat, pokud se podle
ustanoveni pfisludnych predpist
jedna o potencialné rizikovou
situaci, nebo pokud hodnota daru
Ci pozvani prekraCuje mez
stanovenou pro danou zemi.

» V pripadé jakychkoliv
pochybnosti ohledné piipustnosti
daru nebo pozvani je nutné se vzdy
obratit na svého nadfizeného

a zastupce Gtvaru Compliance.

Klient, s nimz roky spolupracuijete,
vam predal pozvani (napf. na
grandslamovy turnaj nebo koncert
mezinarodné uznavaného
interpreta).

> Nejprve se seznamte

s ustanovenimi ohledné dar(,
pohosténi a pozvani platnymi pro
vas$ Gtvar, postupuijte podle nich
a informujte svého nadfizeného
a zastupce Gtvaru Compliance.
Je nutné ovérit, Ze se nejedna

0 neopravnény prospéch.
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CO ODMITNOUT

1) Protistrana (stavajici klient,
potencialni klient, dodavatel apod.)
vam nabizi dar v hotovosti nebo
ekvivalentu hotovosti.

2) Dodavatel vas pozve (do
restaurace, na prestizni uddlost
apod.), kde chce pfi probihajicim
vybérovém fizeni prodiskutovat
podminky prodlouzeni
dodavatelské smlouvy se Société
Générale.

3) Mate v imyslu pozvat klienta

s doprovodem na vikendovy pobyt
v luxusnim hotelu, kde chcete
projednat prodej produktu.

» Dar ¢i pozvani je nutné zdvorile
odmitnout a ani uvedené nabizené
pozvani nelze uskutecnit. Je nutné
co nejdfive informovat
nadfizeného nebo zastupce (tvaru
Compliance. Pi existujicim
obchodnim vztahu jsou jakékoliv
dary nebo pozvani nepfimérené
hodnoty nevhodné a nezadouci.




5.4 Pouziti tFeti strany jako prostfednika nebo dodavatele

Korup¢ni jednani nebo zneuZziti pravomoci
zprostredkujici tfetf stranou (napf. prostfednikem,
zprostredkujicim agentem, obchodnim
zprostredkovatelem, distributorem apod.),
dodavatelem zbozi nebo dodavatelem
nefinancnich sluzeb mize Société Générale nebo
jeji zaméstnance vystavit riziku obcanskopravni,
spravni ¢i trestnépravni odpovédnosti. Po celém
svété vznika znacné mnoZstvi pripadd korupce /
zneuZzitl pravomoci pravé v souvislosti se
zprostredkujici tfeti stranou.

Pred uzavrenim smlouvy se zprostredkuijic treti
stranou je nutné provést odpovidajici posouzeni
rizik (due diligence). Smlouvu nelze za 7adnych
okolnosti uzavrit s treti stranou, jejiz profesionalni
povést a legitimita nebyly odpovidajicim
zpUsobem ovéreny, zejména Utvarem
Compliance.

Jakékoliv okolnost, ktera zvysuje riziko
korupc¢niho jednanf (Spatna povést, nedostatecna
transparentnost, nedostatecna kvalifikace

v daném oboru ¢innosti, nekonkurenéni Gcast ve
vybérovych fizenich, stiet zajmU, vysoké odmeény,
netrzni ceny, spojeni s vefejnym cinitelem,
doporuceni klienta, nerovné zachézeni apod.),
musi plsobit jako varovny signal ke zvysené
obezfetnosti. Neni mozné uzavirat jakoukoliv
smlouvu dfive, nez budou veskera zjisténa
podezreni fadné prosetfena a uspokojivé
vyresena prislusnym Gtvarem.
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Platby zprostredkujicim tfetim strandm nebo
dodavatellim je mozné po predlozeni radné
faktury hradit pouze tehdy, jsou-li (1) zakonné, (2)
Umérné poskytnuté sluzbé, a pokud jsou

v souladu s: (3) pravidly Société Générale, (4)
podminkami smlouvy (kam nezbytné patfi

i veskera protikorupcni ustanoveni), a (5) vsemi
prislusnymi mistnimi zdsadami. Platbu nelze
uhradit bez fadné dokumentace (zahrnujict
ustanoveni proti uplaceni), prokazujici
opravnénost platby a poskytnuti sluzeb.
Kvydajdm musi byt vystaven prislusny doklad.
Platby se neprovadéji v hotovosti. Platby se nesmi
hradit ve prospéch bankovniho G¢tu vedeného na
osobu, ktera nenf's prislusnou transakci spojena.

Se zvl&stni opatrnostf je potreba pristupovat

k transakcim, jichZ se Gcastni zprostredkujici treti
strana nebo dodavatel se smlouvou uzavienou

s jinym Ucastnikem transakce. V takovych
situacich musi Société Générale postupovat velmi
obezretné a peclivé ovérit — véetné spoluprace

s Utvarem Compliance - Ze zprostredkujici treti
strana nebo dodavatel spliiuje normy Société
Générale a je zplsobilad uzavrit smlouvu primo se
Société Générale.



SPRAVNY POSTUP

KDY POSTUPOVAT
OBEZRETNE

CO ODMITNOUT

Zprostredkujici tieti strany
adodavatele je nutné vybirat
disledné v souladu se vSemi
prislusnymi pokyny, zdsadami

a postupy Société Générale. Pri
vybéru zprostfedkuijicich tfetich stran
a dodavateld Société Générale je
nutné postupovat se zvlastni
obezfetnosti a zajistit disledné
posouzeni rizik (due diligence).
Zejména je nutné radné zkoumat
povést, historii a odbornou
zpUsobilost potencialnich
zprostfedkujicich tfetich stran

a dodavateld, a zajistit fradné
zdokumentovani pfislusnych zjisténi,
vCetné archivace.

» Je nezbytné nutné s nadfizenym

a se zastupcem Utvaru Compliance
konzultovat jakéakoliv zadvadna zjisténi
i sebemensi pochyby o bezihonnosti
potencialni zprostredkujici tfeti strany
nebo dodavatele. S Zadnou
zprostiedkujici tieti stranou nebo
dodavatelem nelze uzaviit smlouvu,
poskytnout ¢i prijmout jakoukoliv
platbu dfive, nez budou spolehlivé
rozptyleny jakékoliv pripadné
pochybnosti ohledné beziihonnosti
takové zprostfedkujici tfeti strany
nebo dodavatele.

Mate sebemensi pochyby

o vysi Castky fakturované
zprostredkujici tieti stranou
nebo dodavatelem za
poskytnuté plnéni nebo

o0 pozadavku na Ghradu
vydajd (na zékladé dodanych
dokladu).

» Je nutné informovat
nadfizeného a zastupce
Utvaru Compliance. Dokud
nebudou pochyby nebo
obavy spolehlivé rozptyleny,
nelze poskytnout jakoukoliv
Ghradu.

Zprostredkujici treti strana, ktera vas
predstavila klientovi (ze soukromého
nebo verejného sektoru), pozaduje
odménu, kterd zjevné neodpovida
poskytnutému plnéni ¢i obvyklym
odménam, nebo pozaduje provedeni
GUhrady na Gcet v zemi jako napf.
Svycarsko, Monako, Libanon,
Lichtenstejnsko, Singapur apod., nebo
v zemi, kde nema zprostiedkujici tfeti
strana i klient sidlo, aniz by bylo
poskytnuto uspokojivé vysvétleni.

» Jakoukoliv takovou Ghradu je nutné
odmitnout a soucasné je nutné co
nejrychleji informovat nadfizeného

a zastupce Utvaru Compliance.

V priibéhu vybérového fizeni vas
dodavatel pozve ke spole¢né navstévé
spolecenského podniku/udalosti.

» Takové pozvani je nutné odmitnout,
jelikoZ jeho pfijeti by bylo v rozporu

s politikou Société Générale ohledné
(¢asti na spolecenskych udélostech

v priibéhu vybérového fizeni. Existuje
riziko, Ze by dodavatel takovou Gcast
vyuzil k pozadovani informaci

o probihajicim fizeni coby protisluzby,
aby je vyuZil ve svij prospéch a na
Gkor ostatnich Ucastnik{i. Kromé toho
mZe vzniknout podezreni, at jiz
opravnéné nebo nikoliv, Ze takové
informace budou vami poskytnuty.
Soucasné je nutné o pozvani
neprodlené informovat nadfizeného
nebo zastupce Gtvaru Compliance.
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5.5 Platby za ,,usnadnéni*

Platby za usnadnéni (lidové zvané ,podmazani®)
jsou mensi obnosy nebo jiny prospéch (bez
ohledu na hodnotu) poskytovany verejnym
Ciniteldm ¢i zaméstnanctim verejnych instituci
nebo Graddm vyménou za usnadnéni ¢i urychleni

SPRAVNY POSTUP

Statni nebo vefejnd instituce ve
Francii nebo jiné zemi pozaduje
Uhradu poplatku (napf. spravniho)
za vystaveni opravnéni ¢i povolent.
Takovy poplatek je zcela legitimni
av poradku, pokud je formalné
uveden v oficidlni vefejné dostupné
dokumentaci.

» ZaleZitost je nutné konzultovat
s nadfizenym a zastupcem Gtvaru
Compliance, pokud o opravnénosti
Uhrady existuje sebemensi
pochybnost (napf. neexistujici
dokumentace).

Vefejna osoba, s niz jednate ohledné
vystaveni opravnéni, vas kontaktuje
elektronickou postou ze své
soukromé adresy s zadosti o kontakt
jinak nez Gredni cestou.

» Conejrychleji je nutné
informovat nadfizeného a zastupce
Utvaru Compliance. Jedna se

0 neobvykly postup a mize jit

o0 pokus vynutit si za pozadovany
Uredni Gkon soukromou platbu.
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administrativnich formalit. Platby za usnadnénf
jsou zakazané, s vyjimkou pfipadd, kdy je
ohroZena bezpecnost zaméstnance Société
Générale, a za predpokladu okamzitého nahlaseni
Société Générale.

CO ODMITNOUT

V zemi, kde se uvazuje o zalozeni
pobocky nebo zastoupeni, vas
zamé&stnanec regulatora nebo
organu dohledu vyzval k platbé
finan¢niho obnosu fyzické nebo
pravnické osobé v zajmu urychleni
nebo usnadnéni procesu poskytnuti
potfebnych Gfednich souhlasd.

» Provedeni takové platby je nutné
odmitnout a je potfeba co
nejrychleji informovat nadfizeného
a zastupce Utvaru Compliance.
Jedna se o Zadost o platbu za
usnadnéni, coz Société Générale
zakazuje.




5.6 Sponzorovani a patronace

Legitimni charitativni prispévky, patronace

a sponzorska podpora podnikl a udalosti

s vyuzitim fond( a prostredkl Société Générale
jsou v zasadé povolené. Société Générale vsak
musi dbat, aby takové prispévky ve svém dusledku
neznamenaly platby, které by byly korupci nebo
zneuZitim pravomoci (i kdyby zaméry
podporovanych organizaci byly legitimni).

Sponzorskou ¢i patronaéni podporu tak

napfiklad nelze poskytovat:

© v souvislosti s Ucasti ve vybérovém fizeni nebo
jednanim o komercéni nebo financni transakci,
kde by z(castnéné strany byly spfiznény
s prijemcem prispévku;

© v hotovosti;

© nabéiné Ucty vedené na fyzickou osobu nebo
v jurisdikci, kde pfijemce sponzorské ¢i
patronacni podpory neplisobi.

Sponzorskou ¢i patronacni podporu rovnéz nelze
poskytovat organizacim spojenym s verejnym
Cinitelem, klientem, nebo potencialnim klientem
(ktery by byl napt. ¢lenem spravni rady prijemce
podpory). Stejné tak je nutné dikladnému
prezkoumani podrobit pozadavek nebo navrh

na sponzorskou ¢i patronacni podporu podany
klientem ¢i potencialnim klientem. Takové
pozadavky nebo névrhy vzdy vyzaduji schvaleni
Utvarem Compliance.

Je nezbytné nutné ovérovat ddvéryhodnost,
povést a historii pfijemcd sponzorské Ci
patronacni podpory i jejich predstaviteld. Tuto
kontrolu je nutné provadét v souladu s internf
politikou a postupy platnymi pro sponzorskou

¢i patronacni podporu.

SPRAVNY POSTUP

Vase pobocka nebo tym obdrzel
zadost o financni podporu koncertu
nebo kulturniho podniku
poradaného na podporu
dobro¢inné shirky. Pfed vyhovénim:

» Je nutné ovéfit, Ze zadost spliiuje
pozadavky vnitinich predpist
Société Générale a mistnich
predpist. Dale je nutné provést
fadnou kontrolu (hledanim na
internetu ovéfit dobré jméno,
spojeni s klienty i projekty Société
Générale), aby bylo mozné
dosahnout dostatecné miry jistoty
0 zakonnosti takového prispévku
anemoznosti jeho zneuZiti jako
prostredku korupce. O véci je
rovnéz nutné informovat
nadrizeného, zastupce Utvaru
Compliance a v pripadé potreby

i itvar komunikace Société
Générale.

Starosta mésta pozadal

o charitativni prispévek v podobé
sponzorského daru nebo patronace
ve prospéch mistniho sportovniho
Klubu. JelikoZ se jednd o Zadost od
verejného Cinitele, je nutné
postupovat se zvysenou
obezretnosti.

» Ve spolupraci s nadfizenym

a zastupcem Utvaru Compliance je
nutné stanovit, jaké jsou skutecné
zaméry, a overit, Ze jsou zcela
nestranné. Také je potreba urcit,
zda by takova podpora ze strany
Société Générale nepredstavovala
nebo nebyla vnimana jako
korup¢ni jednani nebo zneuziti
vlivu. Mistni zasady platné pro
poskytovani dar vam pomohou
urcit, zda je pozadovany prispévek
Ci sponzorska podpora pfipustny,
a jaky je fadny postup predbézného
schvéleni.
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CO ODMITNOUT

Utad mistni samospravy hled4
banku, kterd by financovala
renovaci Skoly. Jeden z ¢lendl
zastupitelstva pozadal o charitativni
prispévek nebo sponzorskou
podporu pro mistni sportovni
spolek, jemuz predseda. Zaroveri
tento Clen zastupitelstva naznacuje,
Ze mUZe na oplatku zastupitelstvo
presvédcit, aby projekt renovace
financovala Société Générale.

» Poskytnuti takového pfispévku
je nutné odmitnout. Zarover je
potreba co nejrychleji informovat
nadfizeného a zastupce Utvaru
Compliance. Clen zastupitelstva
zjevné pozaduje hodnotnou véc
vyménou za ovlivnéni méstského
zastupitelstva v jeho rozhodovani.




5.7 Prispévky politickym a naboZenskym organizacim

Vramci vykonu svého zaméstnani nejsou
zaméstnanci Société Générale opravnéni
poskytovat financni, sponzorskou ¢i patronacni
podporu politickych cilii. RovnéZ nejsou opravnéni
prijimat financni, sponzorskou ¢i patronacéni
podporu cirkevni povahy jménem Société
Générale. Politické predstavitele, kandidaty nebo
strany mohou zaméstnanci podporovat soukromé.
V nékterych zemich, v nichZ Société Générale
plsobi, vsak miZe byt takové podpora
predmétem omezeni ze strany regulatora.

Postupy a mozna omezeni platna pro podporu
politickych nebo nédboZenskych subjektl jsou
uvedeny v internich predpisech. Mistni legislativa
muze rovnéz vyZadovat, aby byl zdmér poskytnout
finan¢ni podporu politickému subjektu predem
predloZen Société Générale ke schvaleni.

V pripadé jakékoliv nejistoty se obratte na mistnf
Utvar Compliance.

V kazdém pripadé zlistava Société Générale za
vsech okolnosti politicky a nabozensky neutralni.

SPRAVNY POSTUP

V ramci vykonu zaméstnani obdrzite
Zadost o poskytnuti finanéniho
prispévku urcitému spolku.

Pfi kontrole Cinnosti spolku zjistite,
Ze se vénuje naboZenské ¢innosti.

» Je nutné informovat co
nejrychleji nadfizeného a zastupce
Gtvaru Compliance. Zadost je
potreba odmitnout.

Jeden zklienti, o némz se ma za to,
7e ma (zké vztahy s predstavitelem
mistni nebo celostatni politiky,
pozadal o prispévek na provoz
spolku (kulturniho, filantropického,
thinktanku apod.).

» Je nutné informovat co nejrychleji
nadfizeného a zastupce Gtvaru
Compliance a urcit, zda je
poskytnuti takového prispévku
vhodné.

Jeden z klient(i pozada, abyste za
vyuZiti prostredki SG natiskli
materidly a zajistili oblerstveni pro
potreby schlize organizace politické
strany.

» Takovou Zadost je nutné
odmitnout: pouziti prostredki
Société Générale ve prospéch
politické strany by se dalo povazovat
za vécnou podporu, se stejnymi
duisledky jako podpora finanéni.
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CO ODMITNOUT

» Je nutné odmitnout jakoukoliv
Zadost klienta, dodavatele nebo
zprostredkujici treti strany

o poskytnuti prispévku politické
strané, bez ohledu na moznost
obchodnich pfileZitosti s takovym
prispévkem spojenych. Jedna se

o velice neobvykly postup, ktery by
mohl byt nebo budit dojem mozné
nasledné snahy o ziskani
neopravnéného prospéchu.




5.8 Korupce nebo zneuzZiti pravomoci v souvislosti s klientem

Société Générale

Société Générale musi vénovat néaleZitou
pozornost jakymkoliv varovnym znakdm, které by
ukazovaly na mozné zneuzivani poskytovanych

nebo sluzby (napf. Gvér) za priznivéjsich
podminek, véetné vyhodnych smluvnich
podminek (cenova ustanoveni apod.) nebo Ulev

financnich sluZeb, napt. bankovnich Gctd,

k legalizaci vynos( z korupéni ¢innosti Ci
zneuZivani pravomoci ze strany klientd. Proto je
nezbytné nutné dodrZovat ustanoveni pokyn(
AML (prevence prani Spinavych penéz), KYC
(poznej svého klienta) i mistnich predpist.

Zameéstnanci Société Générale rovnéZ musi
vénovat naleZitou pozornost pozadavkim ze
strany klientd a nabidkam, které klientdm cinf

a které klientdm umoznuji ziskat urcité produkty

SPRAVNY POSTUP

V pfipadé jakychkoliv pochybnosti
nebo podezieni na nezakonnost
transakce pozadované nebo
uskute¢néné klientem Société
Générale, nebo v pripadé
negativnich informaci v médiich

¢i na socialnich sitich ohledné
mozné nebo prokdazané korupce

v souvislosti s klientem:

» Je nutné informovat
nadrizeného a zastupce Gtvaru
Compliance v souladu se zasadami
a postupy platnymi pro potirani
finanéni kriminality, vCetné boje
proti prani Spinavych penéz
auplacent.

z pravidel Société Générale (napr. vzdani se
naroku). Takovéto poZadavky nebo navrhy by
mohly predstavovat neopravnény prospéch
klienta. Proto také musi zaméstnanci Société
Générale v souvislosti s takovymito pozadavky
nebo nabidkami odmitat jakékoliv protinabidky

ze strany klienta, které by bylo mozné povazovat

1) Korporatni klient pravidelné
prevadi znacné finan¢ni obnosy do
zahranici, do oblasti nesouvisejici
s jeho deklarovanym oborem
podnikani ¢i obchodnim profilem.

2) Byli jste upozornéni na
mezinarodni pfevody penéz na
(¢tech zaloZenych na jméno
klienta z jiné zemé, ktery je
politicky exponovanou osobou,
GFedni osobou nebo vladnim
predstavitelem, nebo osobou
takové osobé blizkou.

» Je nutné informovat co
nejrychleji nadfizeného a zastupce
Gtvaru Compliance v souladu se
zdsadami a postupy platnymi pro
potirani finan¢ni kriminality,
véetné boje proti prani $pinavych
penéz a uplaceni.
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za korupci. V pfipadé, Ze obdrzi jakykoliv
poZadavek nebo navrh tohoto druhu, musi
zaméstnanci informovat svého nadfizeného
a zéstupce Utvaru Compliance.

CO ODMITNOUT

Klient, stavebni spole¢nost se
statnimi zakazkami v riiznych
zemich, vas pozada o zalozeni
off-shore svérenského fondu

(napf. v Panamé, zemich
nespolupracujicich s OECD, na
Britskych Panenskych ostrovech,
ve Svycarsku apod.), pficemz
kone¢nym obmyslenym ma byt
manzelka nebo déti ministra vlady.

» Je nutné odmitnout jakoukoliv
(¢ast na takovéto transakci a co
nejrychleji informovat nadfizeného
a zastupce Utvaru Compliance.
Jednad se o jednoznalny varovny
signal, nebot neexistuje legitimni
divod k zaloZeni svéfenského
fondu v zemi s vysokou mirou
bankovniho tajemstvi ve prospéch
predstavitele vlady.

Klient vas pozada o pomoc pfi
schvalovani Zadosti o Gvér,
prestozZe jeho dluhovy profil jej

z moznosti ziskat Gvér vylucuje.
Jako podékovani vas zve na vecefi
v drahé restauraci.

» Pozvani je nutné odmitnout
a je tfeba informovat nadfizeného
a zastupce Utvaru Compliance.




5.9 Lobovani

Lobovanim se mini ¢innost, jejim7 cilem je
ovlivnit rozhodovani verejné spravy, véetné
legislativniho procesu nebo regulatornich
opatreni, prostrednictvim komunikace vedené

z vlastniho podnétu s verejnymi Ciniteli. Jakékoliv
takovato cinnost podléha dohledu a smiji
provadét pouze zaméstnanci, ktef k tomu majf
v ramci svych pracovnich povinnosti odpovidajici

Pravidla stanovena Skupinou Société Générale
pro lobovani jsou obsazena v Kodexu Société
Générale, zejména pak v ,Charté Société Générale
pro odpovédny lobbing u organd verejné moci

a zastupitelskych instituci®. Dalsim rozhodnym
predpisem je francouzsky zékon Sapin Il, jimZ se
fidi vymezené cinnosti, a v pripadech, kdy se jedna
o lobovani u zahrani¢nich predstaviteld verejné

opravnén.

SPRAVNY POSTUP

Pokud jste osobou opravnénou
lobovat ve prospéch zajm0 Société
Générale,

» musite pred zahajenim jakékoliv
Cinnosti lobovani o své
pripravenosti tuto Cinnosti
realizovat informovat Interniho
koordinatora pro lobbing;

» musite rovnéz znat a dodrZovat
interni pravidla Skupiny platna
pro lobovani a potirani korupce.

spravy, také prislusné mistni predpisy.

PR agentury ¢i externi poradci,

s nimiz Skupina obcas
spolupracuje, odmitaji nebo
nedodrzuji prislusné interni,
zakonné €i regulatorni predpisy.

» V takové situaci je nutné obritit
se na prislusného zastupce Utvaru
Compliance a Interniho
koordinatora pro lobbing.
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CO ODMITNOUT

Va$e BU/SU/entita lobovani
zakazuje. V dobé, kdy parlament
projednava zakon s dopadem na
Cinnosti Société Générale, pozvete
svého pfitele poslance na
soukromy obéd v restauraci. Jako
poslanec bude vas pfitel o zakonu
hlasovat:

» Béhem obéda se musite zdrZet
diskuse o nazoru Société Générale
na projednavany zakon i snahy
ovlivnit nazor poslance na néj.
JelikoZ vase BU/SU/entita lobovani
zakazuje, musi cely rozhovor zlstat
v soukromé roviné (v piipadé
potfeby se doporucuje branit se
povinnosti zdrZzenlivosti). Kromé
toho, nebude mozné za takovy
obéd narokovat Ghradu vydaj(,
jelikoZ se jednd o soukromé
setkani.




5.10 Stret zajmi

Pfi ¢innostech Skupiny mize dochézet k situacim
stfetu zajmU, které mohou poskozovat zajmy
klientl ¢i dodavateld. K takovym situacim mize
dochazet i mezi Skupinou a jejimi zaméstnanci.
Tyto situace mohou vést k riziku korupcniho
jednani ¢i poskozeni povésti Skupiny.

Kazdy zaméstnanec je povinen svému
prislusnému Utvaru Compliance ozndmit jakykoliv
stfet zajm{, bez ohledu na to, zda je potencialni
nebo skutecny, jednorazovy nebo dlouhodoby.
Sem patff veskeré situace tykajici se klientd,
tretich stran nebo dodavatell, v souvis|osti

s konkrétni transakci ¢i operact, a to v dobé pred,

v pribéhu i po realizaci transakce/operace.

Mezi osobni situace, které mohou vést ke stretu

zajmaQ, patfi napriklad:

© ziskani podilu ve spolecnosti, jejiz podnikani
ma souvislost s ¢innosti banky;

SPRAVNY POSTUP

© fizeni spolku Ci organizace, jejimiz ¢leny jsou
zaméstnanci, klienti nebo partnefi banky;

© osobni vztah se zéstupcem dodavatele apod.

Vycet situaci uvedeny vyse nenf vycerpavajici.

Zaméstnancdm se proto doporucuje obracet se

na Utvar Compliance, kdykoliv si nejsou jisti, zda

se nenachazeji v situaci stretu zajma.

Kazdy zaméstnanec je rovnéZ povinen se
seznamit s regulatornimi povinnostmi Skupiny
ohledné stretu zajmd, jak jsou popsény v Kodexu
Société Générale.

Je nutné zavést odpovidajici podminky prevence
a fizeni stfetu zajm( na Urovni kazdé
jednotky/entity/BU/SU Skupiny.

CO ODMITNOUT

Jste osobou, ktera ma pravomoc
rozhodnout o poskytnuti Gvérové
linky klientovi, jenz vdm prodava
nemovitost.

» Nastalou situaci je nutné
bezodkladné oznamit zastupci
titvaru Compliance v souladu

s pravidly a postupy fizeni stietu
zajmu. Tato situace by se dala
povazovat nebo by se mohla jevit
jako pokus ziskat neopravnény
prospéch se souvisejicim rizikem
korupce. Klient by vam napfiklad
mohl poskytnout vyhradni
moznost koupé nemovitosti, aniz
by ji nabidl na volném trhu,
vyménou za Uvérové podminky
neodpovidajici podminkam na
trhu nebo jeho finanéni situaci.
Obdobné by mohlo existovat
podezfeni, Ze budete mit tendenci
klientovi nabidnout vyhodn&jsi
podminky Gvéru vyménou za
pfiznivéjsi cenu nemovitosti.

Priklad stfetu zajm0, ktery mlze
zvySovat riziko korupce:

Mate k dispozici diivérnou
informaci, kterd by mohla pomoci
nékterému z Ucastnikl pfipadného
vybérového fizeni. Zaroven se vas
pribuzny Ucastni vybérového fizeni
v projektu s vyznamnym
rozpoCtem, na némz pracujete.

» Tyto okolnosti je nutné
bezodkladné oznamit zastupci
(Utvaru Compliance v souladu

s pravidly a postupy fizeni stfetu
zajmu. Obé situace, tedy vztah
(privilegovany ¢i rodinny)

k nékterému z Ucastnik( transakce,
a davérna informace by mohly vést
k ziskani neopravnéného
prospéchu od tfeti strany.
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Vlastnite podil ve firmé, jejimz
predmétem podnikani je
poskytovani sluzeb pro konference
apod. Vas Gtvar v bance pofada
takovou udalost a obrati se pfimo
navas, bez vypsani vybérového
fizeni.

» Musite odmitnout poskytnuti
takové sluzby a informovat

co nejdfive zastupce Utvaru
Compliance. V tomto pfipadé jde
o vyraznou odchylku od fadného
postupu, nebot neexistuje
legitimni diivod obracet se na vés
namisto dodrZeni obvyklého
postupu a vypsani vybérového
fizeni. Jedna se o obchazeni
pravidel (nevypsani vybérového
fizeni, nedostate¢na kontrola
apod.) s rizikem korupéniho
jednani.




5.11 Dokumentace, ucetni zaznamy a archivace

Je nutné zajistit administrativni a Ucetni
dohledatelnost Gkond a transakef tak, aby byl

k dispozici dostatek informaci k prokazani jejich
opravnénosti a vylouceni jakéhokoliv podezreni
na snahu zakryt nezadouci skutecnosti. Doklady

prokazujici legitimitu sluZeb a Gkond, provedent
potfebnych Setfenf a kontrol, a doklady
prokazujici totoznost platcl a prijemcd je nutné
uchovavat v souladu s prislusnymi internimi

pokyny.

SPRAVNY POSTUP

Obdrzeli jste nestandardni fakturu
od klienta, dodavatele, verejné
osoby nebo zprostredkujici tfeti
strany (tj. takovou, ktera neni na
obvyklém hlavickovém papite
nebo neobsahuje specifikaci
fakturovaného plnéni).

» Takovy doklad je nutné vrétit
a vyzadat si formalné spravnou
fakturu.

1) Mate sebemensi pochybnosti
ohledné faktury, ktera na pohled
neodpovida plnéni ¢i uvadi
fakturovanou Castku zjevné prilis
nizkou nebo vysokou.

2) Zjistili jste, Ze stanovené postupy
vybéru dodavatele nebyly

v konkrétnim pripadé dodrzeny.

3) Vas nadfizeny vas pozadal,
abyste jej neuvadéli v kopii
e-mailové komunikace tykajici

se konkrétni transakce.

» Je nutné informovat co nejrychleji
nadrizeného (v poslednim pfipadé
¢élena vrcholového vedeni)

a zastupce Utvaru Compliance.

Co se posledniho prikladu tyce,
jedna se o velmi neobvykly postup,
ktery mlze znamenat, Ze vas
nadrizeny nechce byt spojovan

s nestandardni transakci.

CO ODMITNOUT

Vas liniovy manazer na vas vyviji
znadny natlak, abyste provedli
urcitou transakci (poskytnuti
(véru, provedeni transakce apod.),
prestoze neméte k dispozici
potiebné podklady k jejimu
schvalent, pri¢emz vas veskeré
znaky (interni validace, ukazatele
rizik, stanovisko Utvaru Pravni
anebo Compliance) vedou

k pfesvédcenti, Ze se jedna

o neschvélenou transakci.

» Je nutné se zdrZet provedeni
takové operace a véc predat
zastupci Gtvaru Compliance.
Podle potreby lze uplatnit pravo
na oznameni podezrelych
okolnosti (whistleblowing).

Pamatujte: kaZzdy musi pFevzit osobni zodpovédnost za dodrZovani tohoto
Protikorupéniho kodexu a podezrelé jednani bezodkladné ohlaSovat.

S jakymikoliv dotazy se obracejte na svého nadfizeného nebo zastupce utvaru Compliance.

Struéné feéeno, budte vidy obezfetni a pozorni!
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