	Harmonogram opatření pro zabezpečení zpracování smluvní a související dokumentace k jednotlivým produktům v nabídce MP ke konci roku 2025
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	Určeno pro: poradce KB poradenství a zástupce externích partnerů (netýká se bankovních poradců KB)
	



	

	Způsob doručení dokumentace k produktům MP 


STAVEBNÍ SPOŘENÍ MP
Návrhy na uzavření smlouvy o stavebním spoření (formulář 1001 a 4001 – spořící část)
Návrhy na změnu parametrů smlouvy o stavebním spoření (formulář 1002) [dále jen „Návrh“]

· Zpracování smluv do produkce roku 2025 garantujeme za předpokladu, že smlouvy budou řádně vyplněné a zpracovatelné včetně případných povinných příloh.
· Pro vznik smlouvy o stavebním spoření je rozhodující datum doručení Návrhu do sídla, tj. CMP a dodržení všech povinných náležitostí smlouvy o stavebním spoření.

· Pro sepsání formulářů využijte aplikaci eFormuláře a dokument s klientem podepište elektronicky prostřednictvím aplikace ePodpisy. 

Termíny pro doručení Návrhů s garancí zadání do produkce roku 2025 jsou stanoveny takto: 

Elektronické odeslání formulářů:
· do 31.12.2025 do 17.00 h odeslání elektronicky podepsaných formulářů v aplikaci ePodpisy, 
· do 30.12.2025 do 13.00 h Žádostí o čerpání modrých úvěrů uzavřených v aplikaci MP Home a
· do 31.12.2025 do 13.00 h Návrhů na uzavření smlouvy uzavřených v aplikaci MP Home/KB+ (data musí být odeslána na CMP). 

Důkladně si zkontrolujte elektronicky podepsané formuláře, že jsou odeslány na CMP (stav ODESLÁNO). 

Pokyny pro poradce KB poradenství (netýká se zástupců externích partnerů):
· Ke kontrole biometricky podepsaných formulářů využijte report s názvem „neodeslané BIOformuláře“ v aplikaci eKmen2.

Fyzické odeslání formulářů:
· do 29.12.2025 do 17.00 h fyzickým předáním na podatelnu  KB, nám. Junkových 2772/1, 155 00 - Praha 5 
· do 23.12.2025 do 12.00 h fyzickým předáním na klientské centrum Bělehradská 128, č.p. 222, Praha 2 


Zasláním na poštovní adresu, tak aby bylo doručeno do výše uvedených termínů (shodných s fyzickým předáním): 
Modrá pyramida stavební spořitelna, a.s. 
ul. nám. Junkových 2772/1, 155 00 - Praha 5 (stávající adresa centrály)

Dokumentaci nefaxujte ani nezasílejte nascanovanou e-mailem a dodržujte instrukce stanovené tímto Harmonogramem!



	
		









	Způsob doručování do CMP na konci roku 2025





























	Pro sepsání formulářů využijte aplikaci eFormuláře a dokument s klientem podepište elektronicky prostřednictvím aplikace ePodpisy. 

Termíny pro doručení elektronicky podepsaných formulářů:
· [bookmark: _Hlk181279504]31. 12. 2025 nejpozději do 17.00 hodin odesláním na CMP elektronicky / biometricky podepsaných formulářů v aplikaci ePodpisy
tento termín je posledním termínem pro odeslání prostřednictvím aplikace ePodpisy s garancí zadání do produkce roku 2025 
 
· [bookmark: _Hlk150247798]30. 12. 2025 nejpozději do 13.00 hodin odesláním Žádostí o čerpání modrých úvěrů uzavřených v aplikaci MP Home a 
· 31. 12. 2025 nejpozději do 13.00 hodin odesláním Návrhů na uzavření smlouvy uzavřených v aplikaci MP Home a aplikaci KB+
tento termín je posledním termínem pro odeslání prostřednictvím aplikace MP Home a KB+ s garancí zadání do produkce roku 2025 


Pokud z nějakého důvodu nelze formulář podepsat elektronicky, vytiskněte ho z aplikace eFormuláře a podepište s klienty propiskou. V takovém případě je nutné zajistit včasné doručení na centrálu MP (CMP).
Pouze Návrhy fyzicky doručené na CMP do níže uvedených termínů budou přijaty s datem doručení v r. 2025 a tím vznikne nárok na SP za rok 2025! 
Pokud bude návrh doručen na CMP později – bude smlouva přijata s datem doručení v r. 2026 – nelze přijmout se zpětným datem do roku 2025.
Tento postup bude uplatněn bez možnosti udělení výjimky!

Termíny pro doručení fyzicky podepsaných formulářů:
· do 19. 12. 2025 včetně 
tento termín je posledním termínem pro odeslání prostřednictvím České pošty s garancí zadání do produkce roku 2025 

· [bookmark: _Hlk213933209]do 23. 12. 2025 včetně  (bude doručeno nejdříve v pondělí 29.12.2025)
· je možnost využití Rychlé pošty na vybraných poradenských centrech (viz příloha) poslat na adresu: Centrální podatelna Praha, náměstí Junkových 2772/1, 155 00 - Praha 5 - Stodůlky
Rychlou poštu v závěru roku mohou využít i externí partneři MP a KB.
Tento termín je posledním termínem pro odeslání prostřednictvím Rychlé pošty s garancí zadání do produkce roku 2025.
Služba EMS byla pro firmy zrušena a funguje pouze pro fyzické osoby.


· 29. 12. 2025 nejpozději do 17.00 hodin fyzickým předáním na podatelnu KB, ul. nám. Junkových 2772/1, 155 00 - Praha 5 nebo
· tento termín se vztahuje na Návrhy sjednané od 23. do 27. 12. 2025 dle místa podání a je posledním termínem pro jejich fyzické předání na CMP s garancí zadání do produkce roku 2025
· 23. 12. 2025 nejpozději do 12.00 hodin fyzickým předáním na klientské centrum Bělehradská 128, č.p. 222, Praha 2 


	
	

	Řešení nepřijatých Návrhů smluv na konci roku 2025


	Je nutné denně sledovat aplikaci eTypInfo - Evidenci nepřijatých návrhů.
Nepřijaté Návrhy je nutné s klientem obratem vyřešit dle pokynů v eTypInfu
a neprodleně doručit do CMP, a to však nejpozději do 29. 12. 2025 do 17.00 hodin na Podatelnu KB, ul. nám. Junkových 2772/1, 155 00 - Praha 5 nebo 
do 23. 12. 2025 do 12 hodin na klientské centrum Bělehradská 128, č.p. 222, Praha 2. Důsledně tedy u cizinců a senzitivní klientů obecně dodržujte postupy v instrukci SD_34 - Klient a přikládejte ke smlouvám povinně vyžadované kopie osobních dokladů, aby z případů nevznikaly nepřijaté Návrhy.


Návrhy smluv, které byly doručeny na CMP v roce 2025, ale formuláře nebyly správně vyplněny a opravený formulář přijde na CMP až v r. 2026 – smlouva bude přijata s datem doručení v r. 2026 – tzn. z případných vkladů zaslaných na takovou smlouvu v roce 2025, nebude možné nárokovat SP za rok 2025.


	
	

	SOUVISEJÍCÍ INFORMACE

	



Výpisy z účtu
	
Předpokládaný termín rozesílání výpisů z účtů klientům za rok 2025 je v období od 19. 01. 2026 do 26. 01. 2026. Podrobnější informace týkající se problematiky ročních výpisů obdržíte dodatečně v prvních dnech měsíce ledna 2026.

	PŘEVOD VKLADU NA STAVEBNÍ SPOŘENÍ SE ZAÚČTOVÁNÍM V ROCE 2025

	Povinnost poradce
	Poradce KB Poradenství a zástupce externích partnerů je povinen:
· informovat klienta, že jedině prostředky připsané na účet stavebního spoření do 31. 12. 2025 a včasné doručení řádně vyplněného formuláře (doručeného max. do 31. 12. 2025) zakládají nárok na připsání státní podpory za rok 2025. Není určující datum, kdy klient poukáže finanční prostředky na svůj účet stavebního spoření, ať již v hotovosti v KB, poštovní poukázkou či příkazem k úhradě z účtu! Je nutné, aby se klient informoval v příslušném peněžním ústavu, dokdy garantuje převody vkladů do jiné banky (stavební spořitelny) v samém závěru roku.
· doporučit klientovi včasný bezhotovostní platební převod!
· zkontrolovat biometricky podepsané formuláře, že jsou odeslány na CMP (stav ODESLÁNO).

Pokyny pro poradce KB poradenství (netýká se zástupců externích partnerů):
· Ke kontrole biometricky podepsaných formulářů využijte report s názvem „neodeslané BIOformuláře“ v aplikaci eKmen2.

	
Komerční banka, a.s.
Uvádíme přehled nejzazších termínů předložení platebních příkazů a plateb v hotovosti pro tuzemský platební styk v KB; podrobný popis je uveden níže.

	[bookmark: _Hlk150800130]Datum předložení příkazu/složení vkladu 
v KB
	Druh platby v tuzemském platebním styku
	Odepsáno
z účtu plátce
	Připsáno příjemci

	
	
	
	

	31. prosince 2025 do 13.00 hod. - přepážka
	super expresní vklady hotovosti na stavební spoření MP na pokladně KB – není zpoplatněno
	
	2025



[bookmark: _Hlk120105172]Platební příkazy k úhradě a hotovostní vklady v Kč v KB do MP 


[bookmark: _Hlk181885297]Super expresní vklady hotovosti na stavební spoření MP na pokladně KB, 
které mají být připsány na účet stavebního spoření ještě do konce roku 2025, je třeba provést nejpozději ve středu 31. prosince 2025 do 13:00 hod. na přepážce pobočky KB jako super expresní vklad. Tyto vklady nebudou zpoplatněny. Na účet stavebního spoření v MP budou tyto vklady připsány dne 31. prosince 2025.

Příkazy k úhradě on-line ve službách přímého bankovnictví KB v Kč do jiných bank v tuzemsku označené „expres“ zašlete nejpozději ve středu 31. prosince 2025 do 14:30 hod. se splatností 31. 12. 2025.  Bude zpoplatněno dle sazebníku KB.



	
ÚVĚROVÉ PRODUKTY MP
Žádosti o zpracování úvěru, o výplatu a dodatky k úvěrovým smlouvám 


	


	Doručování žádostí o zpracování dodatku k úvěru, na který je vázána výplata v roce 2025

	Termín pro doručení zpracovatelných žádostí o dodatek k úvěru, na kterých je vázána výplata, jejíž připsání na účet příjemce je garantováno do 31. 12. 2025, je 01. 12. 2025 do 10.00 hodin, nebo odeslání v aplikaci ePodpisy do 01. 12. 2025 do 24.00 hod.

	Doručování zpracovatelných úvěrových žádosti v r. 2025 a jejich přijetí
	Termín pro doručení zpracovatelných úvěrových žádostí s garancí včasnosti zpracování úvěru, podpisu klientem a garancí zaúčtování přijetí úvěrové smlouvy do 31. 12. 2025, je 12. 12. 2025 do 10.00 hodin, nebo odeslání v aplikaci ePodpisy do 12. 12. 2025 do 24.00 hod.

	
	

	Doručování Žádostí o výplaty úvěrů, včetně podkladů pro výplatu 

	Nejpozdější možný termín pro doručení žádostí o výplaty úvěrů, včetně podkladů pro výplatu na úvěrové místo, kdy bude požadováno, aby výplata byla připsána na účet příjemce v roce 2025, je 19. 12. 2025 do 10.00 hodin, nebo odeslání v aplikaci ePodpisy do 19. 12. 2025 do 24.00 hod.


	Doručování Žádostí o výplatu úvěrů, včetně podkladů pro výplatu s garancí odeslání výplaty v r. 2025

	Nejpozdější možný termín doručení žádostí o výplaty úvěrů, včetně podkladů pro výplatu na úvěrové místo, kdy bude požadováno, aby výplata byla odeslána na účet příjemce v roce 2025, je 19. 12. 2025 do 10.00 hodin, nebo odeslání v aplikaci ePodpisy do 19. 12. 2025 do 24.00 hod.


	Doručování smluvních dokumentů podepsaných klienty s garancí zahrnutí do prodejních výsledků

	Termín pro doručení smluvních dokumentů podepsaných klienty, u kterých garantujeme zahrnutí do motivačních schémat a provizních koeficientů v roce 2025, je 30. 12. 2025 do 10.00 hodin, nebo odeslání v aplikaci ePodpisy do 30.12.2025 do 12.00 hod.

	
	

	Pozastavení zpracování
	Ve dnech 30. a 31.12. 2025 nebudou zpracovávány úvěrové žádosti, změnové úvěrové návrhy ani výplaty úvěrů.


	MP již nenabízí produkty třetích stran, Harmonogram je vytvářen pouze pro produkty MP: STAVEBNÍ SPOŘENÍ a ÚVĚROVÉ PRODUKTY.
Informace k produktům třetích stran nově naleznete zde.
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